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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

Siendo las 9:00am del dia 13/04/2026, con relacion al compromiso se efectda reunion para dejar claras las directrices de gestion documental para la entrega del archivo de Gestion policiva AGPJ:

*IVC ocupaciones ilegales

Las actas de IVC Se organizaran por cronologia

El avance estéa en febrero de 2025; efectuado con el compariero Michael; las revisiones has sido efectivas y se evidencia que los expedientes cumplen con el proceso técnico archivistico y estan subsanando un tema de foliacion; actividad que deberan retomar
las personas encargadas de archivo AGPJ designadas.

Las actas deben estar cerradas; en caso de no contar con el diligenciamiento completo, tomar la informacién del cuerpo del acta para rescatar el dato de fecha; la cual es indispensable para la organizacién documental.

* Comunicaciones Oficiales Internas (Memorandos)

Cuando el memorando refiere un expediente con si actUa, se debera apartar en otra carpeta por serie documenta y entregar a gestion documental mediante formato FO08, para que el personal de gestion documental lo pueda insertar dentro del expediente.

Cuando el memorando no relaciona un expediente con actla, se procederan a organizar en una carpeta de a 200 folios y cronolégicamente si en caso que sea la Gltima carpeta o expediente se permite recibir mas de los 200 folios hasta un
méximo de 240

* Derechos de peticion

Los derechos de peticién tendran que contener lo siguiente:

« 1, Entrada : Oficio o memorando que es de Bogota te escucha: deben ir referenciados con radicado y la fecha del radicado
« 2, Salida es la Respuesta del derecho de peticion

« 3. Traslados

* 4. Acuse

« Anexos si los adjuntan

Nota: Si los anexos no estan, no se deben imprimir todos, solo se debera imprimir 1 anexo de traslado por derecho de peticién en el caso que aplique y se pueden utilizar las hojas reciclables

Por otra parte, se deja mediante acta que el contratista Michael efectuara el prime control de calidad y luego de efectuarse se procedera a reprogramar mesa de trabajo para las entregas del archivo.

Adicionalmente, por acta se define que el personal designado por Gestion Documental para atender estas mesas de trabajo son: La profesional Paola y Diana Ortiz como primera instancia.

En el caso de los memorandos o derechos de peticiéon que tengan varios traslados solo se debe de imprimir 1 anexo

COMPROMISOS DE LA REUNION:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

1 [solicitar mesa de trabajo para capcitacion a funcionarios tecnicos de pilicivo sin definir
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